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SECRETARIA DE FINANTAS

SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL COMISIONADO: C.CLAUDIA ELISA CRUZ RIOS

NUM. DE ORDEN DE COMISION:  SF/CIAC/0080/2023

OBJETO DE LA COMISION: ENTREGA DE MATERIAL DE OFICINAY RECABAR FIRMA EN SOBRES DE NOMINA DEL PERSONAL DE CONFIANZA
LUGAR DE COMISION: REGION COSTA (HUATULCO, POCHUTLA, PUERTC ESCONDIDO Y PINCTERA)
FECHA DE COMISION: LOS DIAS 27 Y 28 DE ABRIL DE 2023

INFORME DE ACTIVIDADES

DIA 27 DE ABRIL

» ALLLEGAR AL CIAC HUATULCO COMENCE POR PRESENTARME CON EL JEFE DE CIAC

» POSTERIORMENTE DESCARGUE EL MATERIAL DEL VEHICULO Y SEPARARLO SEGUN EL TIPO, TODO CON SUPERVISION DEL JEFE DE CIAC PROCURANDO NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES

>  REVISAMDS CON LA LISTA QUE SE LE ENTREGA AL JEFE DE CIAC. PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN DRDEN Y NO HUBIERA FALTANTES, POSTESIORMENTE FIRMO ¥ SELLO DE HECIBIDO

» RECABE FIRMAS DEL PERSOMAL DE CONFIANZA EN SUS TALOMES DE PACO PROCEDIENDO A ENTREGAR LA COPIA DEL EMPLEADRO AL PERSONAL DE CONFIANZA Y LA COPiA DE
ADMINISTRATIVO PARA RESGUARDO ¥ ENTRECAR A RECURSOS HUMANOS A M| REGRESO,

*  VERIFICAMOS QUE NO HUBIERA FALTANTES DE TALONES DE PACO.

¥ SEVERIFICO S| HABIA PENDIENTES POR ENTREGAR O ENVIAR, UNA VEZ VERIFICADOS LOS PENDIENTES PROCEDI A SALIR DEL CIAC HUATULCO AL CiAC DE CiuDaD IXTERPEC

» ALLLEGARAL CIAC DE POCHUTLA COMENCE POR PRESENTARME CON LA JEFADECIAC

»  POSTERIORMENTE DESCARGUE EL MATERIAL DEL VEHICULO Y SEPARARLO SEGUN EL TIPO, TODO CON SURERVISION DE LA JEFA DE CIAC PROCURARDO MO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES.

»  REVISAMDS CON LA LISTA QUE S5E LE ENTREGA A LA JEFA DE CIAC, PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN ¥ NG HUBIERA FALTANTES, POSTERIORMENTE FIRMO ¥ SELLO DE
RECIBIDO.

» RECABE FIRMAS DEL PERSONAL DE CONFIANZA EN SUS TALONES DE PAGO PROCEDIENDO A ENTREGAR LA COPIA DEL EMPLEADD AL PERSONAL DE COMFIANZA Y LA COPIA DE
ADMINISTRATIVO PARA RESGUARDO ¥ ENTREGAR A RECURSOS HUMANGS A M| REGRESO.

»  VERIFICAMOS QUE NO HUBIERA FALTANTES DE TALONES DE PACO.

» 'SE VERIFICO S| HABIA PENDIENTES POR ENTREGAR © ENVIAR, UNA VEZ VERIFICADOS LOS PENDIENTES PROCED! A SALIR DEL CIAC DE CIUDAD POCHUTLA PARA SEGUIR CON LA COMISION
EN EL CIAC DE PUERTO ESCONDIDD

DlA 28 DE ABRIL

» ALLLECAR AL CIAC DE PUERTO ESCONDIDO COMENCE POR PRESENTARME CON EL JEFE DE CIAC

» POSTERIOBMENTE DESCARGUE EL MATERIAL DEL VEHICULD Y SEPARARLO SECUN EL TIPO, TODO CON SURERVISION DEL JEFE DE CIAC PROCURANDO NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES,

»  REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE ENTRECAAL JEFE DE CIAC, PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN ¥ NO HUBIERA FALTANTES. POSTERIORMENTE FIRMO ¥ SELLO DE RECIBIDO

» RECABE FIRMAS DEL PERSONAL DE CONFIANZA EN SUS TALONES DE PAGO PROCEDIENDO A ENTRECAR LA CORIA DEL EMPLEADRO AL PERSONAL DE CONFIANZA ¥ LA CORA DE
ADMINISTRATIVO PARA RESCUARDO Y ENTRECAR A RECURSOS HUMANDS A MI REGRESO

»  WERIFICAMOS QUE NO HUBIERA FALTANTES DE TALONES DE PAGO.

» SEVERIFICO Sl HABIA PENDIENTES POR ENTRECAR O ENVIAR, UNA VEZ VERIFICADOS LOS PENDIENTES PROCED! A SALIR DEL CIAC PUERTC ESCONDIDO AL CIAC DE PINOTERA NACIONAL

» AL LLECAR AL CIAC DE PINDTEPA NACIONAL COMENCE POR PRESENTARME CON LA JEFA DE CIAC

» POSTERIORMENTE DESCARGUE EL MATERIAL DEL VEHICULC Y SEPARARLO SEGUN EL TIPG, TODO CON SURERVISION DE LA JEFA DIE CIAT PROCURANDO NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES

» REVISAMOS CON LA LISTA QUE S5E LE ENTREGA A LA JEFA DE CIAC, PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN ¥ NO HUBIERA FALTANTES, POSTERIOAMENTE FIRMO ¥ SELLO DE
RECIBIDG

» RECABE FIRMAS DEL PERSOMAL DE CONFIANZA EN SUS TALONES DE PACO PROCEDIENDD A ENTREGAR LA COPIA DEL EMPLEADO AL PERSONAL DE CONFIANZA ¥ LA COPIA DE
ADMINISTRATIVO PARA RESTUARDO ¥ ENTREGAR A RECURSOS HUMANOS A M| REGRESO.

¥ VERIFICAMOS QUE NO HUBIERA FALTANTES DE TALONES DE PAGO.

»  SEVERIFICO S| HABIA PENDIENTES POR ENTREGAR © ENVIAR UNA VEZ VERIFICADOS LOS PENDIENTES PROCEDI A SALIR DEL CIAC DE PINOTEPA NACIONAL PARA SECUI_Rm
EN LA SIGUIENTE RECION,

1§ MAY 2023 "

Autorizdé

C. Claudi Cruz Rios \_ Lic. Gastén Vazquepdfartinez

Comisionado Coordinador d&s afe<He Atencion al Contribuyente

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial
“"General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria” Edificio "D" Saul Martinez

Avenida Cerardo Pandal Graff #1, Reyes Mantecoén, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257
Teléfono: 951 5016900



